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Назначение


Вход в систему под логином администратора необходим:
· для настройки справочной системы. Регулирует возможность редактирования справочников «на местах» и «в центре»;
· для работы со справочником территорий ввода и справочником ЕТС.

Как зайти в систему под логином Администратора

Для этого необходимо:

· запустить программу в режиме пользователя;

· включить систему паролей, если выключена (пункт меню в главном окне «Сервис/ Администратор»);

· воспользоваться пунктом меню «Сервис/Смена пользователя», в окне ввода пароля ввести английскими буквами имя пользователя «admin», пароль «ok» и нажать кнопку «OK».


Или: запустить программу в режиме пользователя с параметром adminok и, если включена система паролей, ввести любую зарегистрированную пару логин/пароль.

При выходе из системы под логином администратора есть возможность отключить систему паролей, если в обычном режиме работы пользователя она отключена.

Настройка справочной системы

В ИС «Отдел кадров» используются справочники двух типов: редактируемые «на местах» и редактируемые «в центре». Централизованное ведение ряда справочников вызвано наличием возможности получения универсальных выборок из базы данных при хранении в ней информации из более чем одной территории ввода.

Для открытия доступа к редактированию справочника при работе «на местах» («в центре») необходимо поставить символ «+» в графе «на местах» («в центре») строки с соответствующим названием справочника. Для снятия доступа удалите символ «+».

При редактировании справочника территорий ввода необходимо учесть, что код территорий обязательно должен содержать 6 цифр. 1-я и 2-я цифры – признак ведомственной принадлежности, 3-я и 4-я цифры – признак муниципального образования, 5-я и 6-я цифры – нумерация территорий внутри муниципального образования.

Сортировка справочника территорий ввода осуществляется по признаку муниципального образования, а справочника ЕТС - по разрядам.

При добавлении новой территории ввода необходимо:

· запустить программу в режиме администратора;

· на странице «Территории ввода» добавить новую территорию;

· на странице «Разное» разнесите значения справочников, редактируемых только «в центре», на новую территорию ввода. При успешном завершении операции будет выдано сообщение «Разнос завершен»;
· запустить программу в режиме пользователя и экспортировать новую версию справочников в файл sprav.xml. В случае необходимости при работе «в центре» раздать этот файл «на места» для последующего импортирования справочников.

При изменении содержимого справочника, который редактируется только «в центре» необходимо:

· запустить программу в режиме администратора;

· открыть возможность редактирования нужного справочника для работы «в центре» («на местах») и запустить программу в режиме пользователя «в центре» («на местах»);

· в настройке программы указать территорию ввода «НЕ ВЫБРАНО» (Сервис/Настройки/Общие). Для этой территории отредактировать справочник (Сервис/Настройки/Справочники);

· на странице «Разное» синхронизировать значения справочников, редактируемых только в центре, со справочниками территории "НЕ ВЫБРАНО". При успешном завершении операции будет выдано сообщение «Синхронизация завершена»;

· закрыть возможность редактирования нужного справочника для работы «в центре» («на местах»), если нужно;

· запустить программу в режиме пользователя и экспортировать новую версию справочников в файл sprav.xml. В случае необходимости при работе «в центре» раздать этот файл «на места» для последующего импортирования справочников.

Администрирование системы при отраслевом использовании с заменой справочника территорий

Инсталляционная версия ИС «Отдел кадров» настроена на использование в системе здравоохранения на территории Смоленской области. Если необходимо настроить ее на работу с другим справочником территорий (при «чистой» базе данных), то:
· при автономном использовании (одна территория ввода) удалите все записи из справочника территорий, кроме любой одной. Измените название территории в оставшейся записи на нужное.

· при централизованном использовании (несколько территорий ввода и объединенная база «в центре»):

· приведите в соответствие справочник территорий ввода;
· откройте возможность редактирования всех справочников для работы «в центре» («на местах») и запустите программу в режиме пользователя «в центре» («на местах»);

· в настройке программы укажите территорию ввода «НЕ ВЫБРАНО» (Сервис/Настройки/Общие). Для этой территории отредактируйте все справочники, которые в последствие должны редактироваться только «в центре» (Сервис/Настройки/Справочники);
· запустите программу в режиме администратора и на странице «Разное» разнесите значения справочников, редактируемых только «в центре», c территории «НЕ ВЫБРАНО» по остальным территориям ввода (на «чистой» базе данных). При успешном завершении операции будет выдано сообщение «Разнос завершен»;

· настройте доступ к редактированию справочников при работе «на местах» и «в центре» в соответствии с Вашими требованиями;
· запустите программу в режиме пользователя и экспортируйте новую версию справочников в файл sprav.xml. В случае необходимости при работе «в центре» раздайте этот файл «на места» для последующего импортирования справочников.
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